Macroproceso: Desarrollo Organizacional : g UNIVERSIDAD
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# TIPO MACROPROCESO PROCESO PROCEDIMIENTOS / PRODUCTOS / SERVICIOS

Formulacion, aprobacion y divulgacion trianual del Plan de Accién IEPRI
2 01.001 Consolidacién y aprobacién del reporte anual de cumplimiento de Metas del Plan de Accién
Direccionamiento Direccionamiento Institucional (Informe anual de Gestidn)
3 Institucional Estratégico Realizar y reportar las acciones sobre la formulacion de politicas institucionales en torno a la
Institucional PLEI-U.N. y de realizacién de estudios o evaluaciones estratégicas.
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Direccionamiento Estratégico Institucional y
4 reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en
la vigencia.
Implementacion, Gestion Técnica, Evaluacion y Consolidacion de reportes del Sistema de
S @ Gestién de Calidad (SGC-IEPRI):
= Desarrollo - 15.001 a) Procesos y Procedimientos; b) Retroalimentacion con partes interesadas (encuestas de
6 E . . Mejoramiento de la satisfaccion, PQRSD’s); c) Tramites y Servicios; d) Salidas No Conformes; e) Mejoramiento
- Organlzacmn al Gestion Continuo (planes de mejora y acciones correctivas); y f) Auditorias realizadas.
7 S Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Mejoramiento de la Gestion y reporte anual de
- dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.
Loy Gestionar y reportar los acuerdos de voluntades interinstitucionales alcanzados a nivel
8 : nacional e internacional, para el desarrollo de programas, planes y actividades misionales del
- Instituto
9 7)) 02.004 Gestionar y reportar la Movilidad entrante y saliente de Docentes e Investigadores a nivel
i Relaciones Agenéiar las nacional e internacional
10 Interinstitucionales Relaciones Exteriores | Gestionar y reportar las Movilidades Académicas Estudiantiles Nacionales e Internacionales
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Agenciar las Relaciones Exteriores y reporte
11 anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la
vigencia.
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14 Gestién, comunicacion y reporte de los actos académicos y administrativos aprobados y
03.004 archivados.
15 g ?'VIUIanC'cm. ) Gestién y reporte de premios, distinciones y reconocimientos del Instituto en la vigencia.
e la Informacion
Oficial Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Divulgacion de la Informacion Oficial y reporte
16 anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la
vigencia.
estionar, publicar y reportar las notas y noticias producidas en el Instituto y las noticias
17 Gest bl tar | t t ducid | Instituto y | t
externas con participacion de Docentes IEPRI
estionar y reportar las videoconferencias y eventos académicos institucionales transmitidos
18 Gest tar | d f t dé tit les t tid
03.001 online
19 Divulgacion Gestion y reporte de los Eventos Académicos nacionales e internacionales desarrollados y
de Ia |nf0rmac|én d|VU|gadOS por el Instituto
General - : : : :
20 Comunicacién Gestion de la Redes Sociales del Instituto y reporte de sus interacciones.
Autoevaluacion de la gestién del Proceso de Divulgacién de la Informacion General y reporte
anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la
21 | de dificultad t tunidades d dentificad I
vigencia.
22 Gestion editorial y reporte de Libros publicados durante la vigencia
23 Gestion editorial y reporte de los articulos de investigacién y trabajos investigativos de
coautoria intertransdisciplinar, publicados por los docentes IEPRI en la vigencia
03.002
24 Divulgacion Gestion y reporte de la internacionalizacion de la produccion académica del Instituto
de la Produccion
o5 Académica Gestion editorial y reporte de libros y articulos de investigacion difundidos a través de medios
electrénicos durante la vigencia
26 Gestion editorial y reporte de la categorizacion e indexacion de la Revista Analisis Politico y
del niumero de revistas publicadas en la vigencia
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Gestion editorial y reporte de articulos de investigacion publicados por autores nacionales e
internacionales en la Revista Analisis Politico

Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Divulgacion de la Produccién Académica y
reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en
la vigencia.

Gestion y reporte de acuerdos de voluntades interinstitucionales suscritos con entidades
nacionales o internacionales para el fortalecimiento de la Investigacion

Gestion y reporte de Proyectos de Investigacion presentados a convocatorias internas y
externas

Gestion y Reporte de los Proyectos de Investigacion del Instituto nuevos logrados, activos y
liguidados en la vigencia

Gestion y reporte de participacion docente del Instituto en Redes y/o o Grupos de
04.003 Investigacion nacional o internacional

Investigacion y Gestién de la Gestion y reporte de los Grupos de Investigacion del Instituto y de la participacion de
estudiantes en los mismos y/o en Estancias de Investigacion

Creacidn Artistica Investigacion
y Creacion Artistica Gestion y reporte de la produccion académica de la Investigacion del Instituto
Gestidn, descripcion y reporte de creacion de Semilleros de Investigacion, extension solidaria
0 innovacion y de actividades desarrolladas como espacios extracurriculares de formacion
cientifica, investigativa, innovativa y creativa
Gestion y reporte de la participacion del Instituto en Escuelas y Centros de Pensamiento y
Excelencia
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion de la Investigacion y Creacion Artistica y
reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en
la vigencia.
e Gestion y reporte de Creacion de Programas Curriculares
Eormacion Gestion Administrativa | Gestién y reporte de Proceso de Autoevaluacion de los Programas Curriculares del Instituto y
de Apoyo a la de sus planes de mejoramiento
Formacion

Gestion y reporte de la innovacion curricular en los Programas Curriculares del Instituto
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41 Gestion y reporte de apoyo a Programas Curriculares, con especificidad de Asignaturas
Apoyadas y del nimero de Estudiantes Auxiliares asignados para apoyo
42 Gestion y reporte de actividades de asesoramiento y gestion administrativa del Comité
Académico del Instituto
43 Gestion y reporte del proceso de Concurso Docente realizado en la vigencia
44 Gestion y reporte de actividades de Docencia y Formacion Docente del Instituto
45 Gestion y reporte del acompafamiento a trabajos de grado
y tesis de estudiantes del Instituto
46 Gestion y reporte de estudiantes admitidos y graduados en cada cohorte
47 Gestion y reporte de Becas de Posgrado otorgadas, de estudiantes auxiliares docentes y

beneficiarios de Practicas y Pasantias en el Instituto
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion Administrativa de Apoyo a la Formacién

48 y reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas
en la vigencia.
49 Gestion y reporte de acuerdos de voluntades interinstitucionales suscritos con entidades
nacionales o internacionales para el fortalecimiento de la Extension
50 Gestion y reporte de Proyectos de Extension nuevos logrados, activos, ejecutados y
liquidados en la vigencia.
51 Gestion y reporte de los Cursos de Extension ejecutados bajo la modalidad de Educacion
Extension Continua y Permanente (ECP)
52 Innovacion G ?_6;003 | Gestion y reporte de los Proyectos de Extension apalancados desde el Fondos de Extension
. estion ae la W
y Propiedad Extension _ _ Solidaria _ il
53 intelectual Gestidn y reporte de actividades llevadas a cabo para el reconocimiento y proteccién de los
derechos de propiedad intelectual en el Instituto.
53 Gestion y reporte de Productos académicos de la Extensidn, desarrollados durante la vigencia
55 Gestion y reporte de la participacién del Instituto en Escuelas y Centros de Pensamiento y
Excelencia
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IEPRI

Calidad

56

Gestion y reporte de actividades para la construccion de una opinion publica informada,
emprendimientos y acciones hacia la consolidacion de la paz.

Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestidn de la Extension y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.

Gestion de
Informacion

11.005
Gestion Documental

Gestion, administracion y evaluacion documental del Instituto en el marco del SGC-IEPRI y
reporte de actividades de organizacion de los Archivos del Instituto.

Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion Documental y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.

Apoyar el Sistema Institucional de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y realizar los
reportes preventivos de actos y condiciones seguras desde el Instituto

Gestionar y reportar los apoyos econdémicos otorgados para la participacion de servidores

.. 08.007 publicos administrativos y docentes, en programas de capacitacion y de educacién formal,
Geslt-llon Talento Gestion de Talento educacion para el trabajo y desarrollo humano y educacion informal.
Lo Humano : o :
Gestionar y reportar las Comisiones Regulares otorgadas al Personal Docente del Instituto
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion del Talento Humano y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.
Gestion y reporte de presupuesto Apropiado, Comprometido y Pagado, en el Instituto.
Gestion y reporte de Cuentas Contables, de Instrumentos de Inversion, Cuentas por cobrar y
12.010 pagar y de Recursos en Administracion del Instituto.
Gestion Gestion Financiera

Administrativa
y Financiera

Gestion y reporte de Ordenes Pagadas y de Operaciones Electronicas del Instituto.

Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion Financiera y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.

12.011
Gestion Administrativa
de Bienes y Servicios

Gestién y reporte de compra, adquisicion, pago, movimiento (recepcién) y recuperacion de
Bienes

Gestion y reporte de Actas de Liquidacion tramitadas durante la vigencia y de Ordenes por
Cuantia y Tipologia
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Autoevaluacioén de la gestion del Proceso de Gestion Administrativa de Bienes y Servicios y
reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en

la vigencia.
12.007 Gestién y reporte de mantenimiento, adecuaciones y obras nuevas en el Instituto
0 ((jBeStlor_1 de Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion Administrativa de Bienes y Servicios y
J enamlen'tc? y reporte anual de dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en
Desarrollo Fisico la vigencia.
Gestion y reporte del asesoramiento en materia juridica, por parte del Nivel Central y a nivel
., e 13.004 interno del Instituto
Gestion Juridica Gestion Juridica Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestién Juridica y reporte anual de dificultades,
acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.
) Gestion y reporte de actividades o eventos realizados para fortalecer la relacion IEPRI-
Bienestar 07.007 Egresados
Universitario Gestion de Egresados

Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestion de Egresados y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.
Gestidn y reporte de las actividades de Gestion y Educacion Ambiental y de Programas

Transversales adelantadas en el Instituto
Autoevaluacion de la gestion del Proceso de Gestién Ambiental y reporte anual de
dificultades, acciones correctivas y oportunidades de mejora identificadas en la vigencia.

08.007

Gestion Ambiental Gestion Ambiental
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